Dokiiman No ODU/EF-GYS.1

O RD U GOREV, YETKI VE Standart Dosya No
SORUMLULUKLAR Revizyon Tarihi 14 /10 /2025

Revizyon No 02
Gorev Ad1 (Unvan Ad1) | Profesor Birimi Egitim Fakdiltesi
Bagh Oldugu Unvan Dekan Alt Birim
Temel Gorev ve Sorumluluklar

1. Anabilim Dali’nin vizyon ve misyonuna uygun bir sekilde davranir, lizerine diisen rolii yerine getirir,

2. Akademik, egitim ve hizmet faaliyetlerini koordineli bir sekilde yerine getirir,

3. Akademik caligmalarinin etik degerler ve ilkeler dogrultusunda yiiriitiir,

4. Bagli oldugu birimler tarafindan yapilan bilgilendirmeleri takip eder ve talep edilen bilgileri zamaninda
yerine getirir,

5. Anabilim Dali Akademik Kuruluna ve Fakiilte Akademik Kuruluna katilir,

6. Gorevlendirme taleplerini zamaninda ilgili birimlere bildirir,

7. Calisma alaniyla veya ilgi duydugu alanlarla ilgili diizenlenen akademik toplantilara (Kongre, Sempozyum,
Calistay, Kurs vb.) katilma talebini zamaninda ilgili birimlere bildirir,

8. Derslerin islenmesiyle ilgili her tiirlii materyal, arag ve geregleri kullanir,

9. Bologna programi denkligindeki ders bilgi taleplerini zamaninda ve eksiksiz olarak giinceller,

10. Faaliyet raporlarini ilgili birimlere verir, kendileri ile ilgili bilgileri doldurur ve giinceller,

11. Topluma ve bilime katki saglamak amaciyla alaniyla ilgili bilimsel ¢aligmalar yiiriitiir,

12. Sorumlulugundan olan bilimsel arastirmaci ve arastirma gorevlilerin akademik ve bilimsel agidan
gelisimine 6zen gosterir,

13. YOK, Kurum ve diger mevzuatlar ile idarenin vermis oldugu alaniyla ilgili gérevleri yerine getirir.




Dokiiman No ODU/EF-GYS.1

O RD U GOREV, YETKI VE Standart Dosya No
SORUMLULUKLAR Revizyon Tarihi 14 /10 /2025

Revizyon No 02
Gorev Ad1 (Unvan Adi) | Dogent Birimi Egitim Fakdiltesi
Bagh Oldugu Unvan Dekan Alt Birim
Temel Gorev ve Sorumluluklar

1. Anabilim Dali’nin vizyon ve misyonuna uygun bir sekilde davranir, lizerine diisen rolii yerine getirir,

2. Akademik, egitim ve hizmet faaliyetlerini koordineli bir sekilde yerine getirir,

3. Akademik caligmalarinin etik degerler ve ilkeler dogrultusunda yiiriitiir,

4. Bagl oldugu birimler tarafindan yapilan bilgilendirmeleri takip eder ve talep edilen bilgileri zamaninda
yerine getirir,

5. Anabilim Dali Akademik Kuruluna ve Fakiilte Akademik Kuruluna katilir,

6. Gorevlendirme taleplerini zamaninda ilgili birimlere bildirir,

7. Calisma alaniyla veya ilgi duydugu alanlarla ilgili diizenlenen akademik toplantilara (Kongre, Sempozyum,
Calistay, Kurs vb.) katilma talebini zamaninda ilgili birimlere bildirir,

8. Derslerin islenmesiyle ilgili her tiirlii materyal, arag ve geregleri kullanir,

9. Bologna programi denkligindeki ders bilgi taleplerini zamaninda ve eksiksiz olarak giinceller,

10. Faaliyet raporlarini ilgili birimlere verir, kendileri ile ilgili bilgileri doldurur ve giinceller,

11. Topluma ve bilime katki saglamak amaciyla alaniyla ilgili bilimsel ¢aligmalar yiiriitiir,

12. Sorumlulugundan olan bilimsel arastirmaci ve arastirma gorevlilerin akademik ve bilimsel agidan
gelisimine 6zen gosterir,

13. YOK, Kurum ve diger mevzuatlar ile idarenin vermis oldugu alaniyla ilgili gérevleri yerine getirir.




Dokiiman No ODU/EF-GYS.1

O RD U GOREV, YETKI VE Standart Dosya No
SORUMLULUKLAR Revizyon Tarihi 14 /10 /2025

Revizyon No 02
Gorev Ad1 (Unvan Adi1) | Doktor Ogretim Uyesi Birimi Egitim Fakiiltesi
Bagh Oldugu Unvan Dekan Alt Birim
Temel Gorev ve Sorumluluklar

1. Anabilim Dali’nin vizyon ve misyonuna uygun bir sekilde davranir, {izerine diisen rolii yerine getirir,

2. Akademik, egitim ve hizmet faaliyetlerini koordineli bir sekilde yerine getirir,

3. Akademik caligmalarinin etik degerler ve ilkeler dogrultusunda yiiriitiir,

4. Bagli oldugu birimler tarafindan yapilan bilgilendirmeleri takip eder ve talep edilen bilgileri zamaninda
yerine getirir,

5. Anabilim Dali Akademik Kuruluna ve Fakiilte Akademik Kuruluna katilir,

6. Gorevlendirme taleplerini zamaninda ilgili birimlere bildirir,

7. Calisma alaniyla veya ilgi duydugu alanlarla ilgili diizenlenen akademik toplantilara (Kongre, Sempozyum,
Calistay, Kurs vb.) katilma talebini zamaninda ilgili birimlere bildirir,

8. Derslerin islenmesiyle ilgili her tiirlii materyal, arag ve geregleri kullanir,

9. Bologna programi denkligindeki ders bilgi taleplerini zamaninda ve eksiksiz olarak giinceller,

10. Faaliyet raporlarini ilgili birimlere verir, kendileri ile ilgili bilgileri doldurur ve giinceller,

11. Topluma ve bilime katki saglamak amaciyla alaniyla ilgili bilimsel ¢aligmalar yiiriitiir,

12. Sorumlulugundan olan bilimsel arastirmaci ve arastirma gorevlilerin akademik ve bilimsel agidan
gelisimine 6zen gosterir,

13. YOK, Kurum ve diger mevzuatlar ile idarenin vermis oldugu alaniyla ilgili gérevleri yerine getirir.




Dokiiman No ODU/EF-GYS.1

O RD U GOREV, YETKI VE Standart Dosya No 17273394
SORUMLULUKLAR Revizyon Tarihi 14 /10 /2025

Revizyon No 02
Gorev Ad1 (Unvan Ad) Arastirma Gorevlisi Birimi Egitim Fakiiltesi
Bagh Oldugu Unvan Dekan Alt Birim
Temel Gorev ve Sorumluluklar
1. Yiiksekogretim kurumlarinda yapilan arastirma, inceleme ve deneylerde yardimci olur,
2. Yetkili organlarca verilen diger gorevleri yapar,
3. Fakiiltede farkli amaglar i¢in kurulmus komisyonlarda gorev alir,
4. Fakiiltenin yillik ve donemlik ders ve sinav programlarinin hazirlanmasina yardim eder,
5. Sinav donemlerinde, sinavlara gdzetmen olarak girer ve dersin 6gretim iiyesine yardimci olur,
6. Fakiiltede 6grencilere doniik sosyal ve kiiltiirel etkinliklere (Miizik, Halk Oyunlari, Tiyatro, Mezuniyet
Torenleri, vb.) ve 6grencilerin kurduklari topluluklara rehberlik eder ve yardimda bulunur,
7. Fakiiltede bilimsel toplantilarin (sempozyum, panel, konferans, seminer vb.) diizenlenmesine yardimci
olur,
8. Boliimdeki 6gretim tiyelerinin egitim-0gretim ¢alismalarina yardimei olur,
9. Gerekli goriildiigiinde ya da ihtiya¢ duyuldugunda 6gretim iiyesinin gézetiminde derslere girer,
10. Lisansiistii 6gretimine (yiiksek lisans, sanatta yeterlik, doktora programlari) yonelik caligsmalarini yiiriitiir,
11. Y1l igindeki ¢alismalarini rapor halinde ilgili birimlere bildirir,
12. Alaninda yapilan ¢aligmalar1, danismanin yonlendirmesi ve kontroliinde yiiriitiir,
13. Faaliyet raporlarini ilgili birimlere verir, kendileri ile ilgili bilgileri doldurur ve giinceller,
14. Alanyla ilgili bilimsel aktivitelere (kongre, sempozyum, ¢alistay, kurs vb.) katilim taleplerini, danismanin

bilgisi ve yonlendirmesi dahilinde ilgili birimlere zamaninda bildirir.




Dokiiman No ODU/EF-GYS.1
O RD U GOREV, YETKI VE Standart Dosya No 17273394
SORUMLULUKLAR Revizyon Tarihi 14/10 /2025
Revizyon No 02
Gorev Adi (Unvan Adi): Ogretim Gorevlisi Birimi : Egitim Fakdiltesi
Bagli Oldugu Unvan: Dekan Alt Birim :

Temel Gorev ve Sorumluluklar

1. Bagl oldugu birimin vizyon ve misyonlar1 dogrultusunda egitim-6gretim ve idari etkinlikleri verimli bir

sekilde ytirtitiir,

2. Stratejik yapilanma ve gelisim siireci (kalite, i¢ kontrol, stratejik plan, Bologna vb.) ile ilgili kendi
sorumlulugundaki faaliyetleri yerine getirir,

W

Derslerin islenmesi ve laboratuvar faaliyetlerinin yiiriitiilmesine iligskin belge ve dokiimanlar1 saglar,
Danismanlik hizmetlerini gerekli esaslara yonelik olarak yiirtitiir,

5. Bagli oldugu birimler tarafindan yapilan bilgilendirmeleri takip eder ve talep edilen bilgileri zamaninda

yerine getirir,

6. Faaliyet raporlarm ilgili birimlere verir, kendileri ile ilgili bilgileri doldurur ve giinceller,
7. YOK, Kurum ve diger mevzuatlar ile idarenin alaniyla vermis oldugu alaniyla ilgili gérevleri yerine getirir.




